校新进人员办理《华东理工大学临时出入证》流程
   一、对    象：校内除在编学生和教职员工以外，在校超过一周

                    在校经商的、工勤类非在编工作人员和其他原因

                    在校一周以上的各类人员。                                             

   二、办理地点：奉贤校区北大门东侧保卫处办公室
   三、办理人： 顾斌

　     联系电话：33612042　

   四、程　　序：如图








附件：

	               高校来（在）沪实有人员登记表

	

	姓         名
	√
	别 名
	√
	性 别
	√
	    照
2

√
片

	出  生  年 月
	√
	籍 贯
	√
	民 族
	√
	

	户  籍  地  址
	√
	

	身  份  证  号
	√
	身高
	
	

	上海市居住证号
	√
	上海市临时居住证号
	√

	原 供 职 单 位
	
	现学习、聘用部门
	√
	职业
	

	来  校  事  由
	

	现来（住）沪住址
	√
	通讯号码
	√


	登  记  日  期
	
	核准有效期
	自     年   月  日至     年   月  日

	出 入 证 编 号
	
	       粘贴身份证复印件处

√
	

	暂 住 证 编 号
	
	
	

	发  证  单  位
	
	
	

	经     办   人
	
	
	

	发  证  日  期
	
	
	

	注  销  情 况
	
	注 销 日 期
	

	
	（变更、延期等在备注中说明，材料附后）

	备
	
	打 √  必填

	
	
	一寸近照2张、（1张粘贴在人员登记表内、另1张用于制作出入证）

身份证复印件1张（粘贴在人员登记表内）

	注
	


（此表由本人填写登记）

具有正当的务工、经商理由且持有劳务、经商合同。








新进人员需填写《高校实有人员登记表》，交至保卫处存档备案。





持《高校实有人员登记表》（见附件）、两张一寸照片、身份证复印件一张；单位给多人办理、更换时，另需人员名册，统一交至保卫处办理。临时出入证工本费2元。





临时出入证有效期为一年，严禁涂改、转借、买卖、伪造临时出入证，如有遗失，请及时向保卫处报告并补办。








