月 安 全 检 查 登 记 表

单位(部门)名称                                                年   月

	序号
	安全检查内容
	检查情况

	1
	逐级建立安全责任制、岗位安全责任制，签订《治安综合治理责任书》职责明确。用房负责人、危险(贵重)设备安全责任人规范挂牌。
	

	2
	日检查、周检查、月检查等日常检查制度落实，及时、规范、如实登记，按时上报。
	

	3
	教职工、临时工、研究生全部经过安全三级安全教育，三级安全教育登记卡填写规范。本科生经安全后列表登记，本人在“安全保证书”上签字。特种作业人员持证上岗。上述人员都掌握了“应知”、“应会”基本常识。
	

	4
	岗位安全操作制度健全，镜框规范，悬挂部位适当，严格按章操作。
	

	5
	坚持安全用电，没有违章用电、使用违章电器、乱接乱拉电线。
	

	6
	严格按规定申购、领用、储运和保管易燃易爆、剧毒等危险物品。
	

	7
	严格按规定使用和管理危险性生产设备、实验设备、贵重设备。
	

	8
	保持消防设施、器材处于良好状态，保持疏散通道、疏散楼梯、安全出口和消防通道的畅通。
	

	9
	加强贵重物资、器材、重要项目、数据和保险箱的管理，防范措施到位。个人现金、贵重物品不放在办公室内。
	

	10
	管理薄弱或火灾危险性大的四类场所的安全状况和其他应当检查的内容。
	


安全责任人签名：                          安全检查人签名：          
说明：

1、各二级单位每月一次安全自查后，如实逐项填写存在问题，没有问题的填写“符合要求”。
2、各二级单位的安全自查由安全责任人、管理人组织实施。

3、本表于次月5日前报校综治委办公室。

周安全检查登记表

组（室、车间）名称                            年  月第  周

	检查区域
	

	检查内容
	

	检查情况摘要：

安全检查人签名：                            年    月    日


说明：

1、周安全检查登记表由各二级单位下一级机构（系、所、室、课题组）的安全责任人经检查后填写，每周一次。
2、周安全检查登记表填写后，先交给所在二级单位，次月5日与月安全检查登记表一同交给综合治理办公室。
